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1. Fazer o registo. É possível que logo após o registo não consiga visualizar todos os 

campos. Se já se registou, deve ter em atenção que se não for primeiro ao campo das 

habilitações (ver ponto 2) , não conseguirá visualizar as ofertas. Entretanto pode 

saltar para o ponto 4. 

  

  

Figura 2 

Figura 1 



2. Preencher todos os dados pessoais no campo “Geral” – figura 3. Não é necessário ir ao 

subcampo “ registo biográfico.” Relativamente ao anexo de certificados e portefólio  é 

no subcampo “consulta de documentos”.  No que diz respeito à colocação das 

habilitações clicar na imagem referente a situação profissional - ver figura 4. 

 

 

Figura 3 

Nota: Preencher apenas no último campo.  

Dica: Mesmo que tenha outras formações aconselho que as coloque apenas no portefólio, pois 

correrá o risco de quando as entidades visualizarem a sua candidatura verem primeiro outras 

formações (Ex.CCP) 

Figura 4 

Clicar aqui -preencher 

as habilitações 

Clicar aqui  

Preenche aqui  



3. Assim que consiga visualizar a sua página, tal como é apresentada na imagem, está 

pronto a candidatar-se. As candidaturas podem estar ao longo do ano letivo, mas 

assim que é colocada uma oferta estas têm de estar obrigatoriamente 3 dias em 

aberto e portanto também você tem 3 dias para apresentar o que lhe solicitarem.  

Clica na imagem referente a situação profissional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 



Aqui, para lhe ser mais fácil pode pesquisar  por concelho, ou se já souber,  pelo código da 

escola a que pretende candidatar-se. Uma ajuda é o site http://h-escolas.terfala.com/.  

  

Figura 6 

http://h-escolas.terfala.com/


4. Clicando na oferta que lhe interessa aparecerá a seguinte imagem: 

 

 

 

 

 

  

Se estiver interessado na oferta 

clica em editar para poder 

responder aos critérios 

Aqui geralmente aparece 

quais são os documentos a 

apresentar e como (se por 

email ou pessoalmente).Se 

acontecer como aqui, ter 

cuidado e ir ao site da escola, 

pois lá pode ter as 

informações.  

Figura 7 



Após clicar em editar, tal como foi dito o campo de resposta aos critérios será aberto e clica na 

caixa de texto verde que diz novo. Quando terminar clica em candidatar. 

 

 

 

Está então pronto para se candidatar às restantes ofertas. Sempre que voltar à lista de ofertas, 

àquelas que aparecerem à azul são as que se candidatou. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8 


